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Memorando n.° 15/2018-CTS/ARA '

Araranguad, 18 de julho de 2018.

Aos Senhores ‘
Docentes do Centro de Ciéncias, Tecnologias e Satde

Assunto: Comunicado sobre procedimentos a serem adotados com relagio ao estigio
probatério dos docentes. -

1 Comunicamos que o estdgio probatorio docente na Universidade Federal de Santa
Catarina ¢ regido pela Resolugio 009/CUn/2000 e que a Comissio Permanente de Pessoal Docente
(CPPD/PROGRAD) € responsavel por executar e acompanhar as politicas de pessoal docente na
universidade.

2. Ainda, cada docente na universidade esta lotado em um departamento de ensino e o
chefe do departamento é a chefia imediata dos docentes. No entanto, em matéria de estagio
probatério, o chefe de departamento nomeia uma Comissao de Acompanhamento e esta ¢
responsavel por acompanhar o docente e orientd-lo no peuodo de estagio probatorio.

3 A Comissdo de Acompanhamento ¢ responséavel por toda a instrugdo do processo do
~estagio probatorio, inclusive, o processo fisico fica sob a responsabilidade desta comissdo até o 317
més do estagio probatério, quando este é encaminhado @ CPPD. Apds o retorno, o processo fica
arquivado na Secretaria Integrada de Departamentos (SID) até o 36° més. apos este periodo o
processo € encaminhado para a PRODEGESP/UFSC para arquivamento na pasta funcional do
docente.

4. No periodo citado anteriormente, o processo fisico € instruido pelo presidente da
comissdo que devera, na tltima quinzena de cada periodo avaliado, emitir relatério circunstanciado
sobre a avaliagfio parcial de desempenho do docente, com base nas atividades desenvolvidas no
respectivo periodo e documentadas no processo. Estes documentos devem ser cobrados e juntados ao
processo pelo presidente conforme lei 9784/99.

5. A fim de auxiliar as comissdes de acompanhamento de estagio probatorio, bem como
as respectivas chefias, no Apéndice [ segue um passo a passo dos procedimentos a serem adotados.

6. Salientamos que cabe ao presidente da comissio paginar e rubricar as pegas inseridas,
na devida ordem, enquanto o processo estiver sob sua responsabilidade.

Atenciosamente,

Centro de Ciéncias, Tecnologias e Satude
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APENDICE I

COMPETENCIAS E PROCEDIMENTOS A SEREM CUMPRIDOS

Chefia de Departamento e SID

b Designar a Comissdo de Acompanhamento conforme. Artigo 5° da Resolugido
009/CUn/2000 no prazo de até 30 dias a pamr do exercicio do docente;
2. Juntar cépia da designagfo da comissio;
3. “Juntar copia da resolugdo 009/CUn/2000;
4, Abrir processo; :
5 Encaminhar a comissio de acompanhamento.
Comissio de Acompanhamento
1. Solicitar ao avaliado o primeiro relatério documentado (inciso 11 do art. 4°) ao final
do 6° més; ,
& Anexar os documentos no processo fisico;
3. Emitir parecer parcial;
4. Aprovar no colegiado do departamento; .
Sk Dar ciéncia ao avaliado (a%smatura e data) no prazo de 5 dias, contados a partir da
data da aprovagio do relatorio;
6. Solicitar o segundo relatério ao final dos 12 meses;
7! Anexar os documentos no processo fisico;
8. Emitir parecer parcial;
9 ‘Aprovar no colegiado do departamento;
10.  Dar ciéncia ao avaliado (assinatura e data) no prazo de 5 dias, contados a partir da
data da aprovagdo do relatério;
11. Solicitar o terceiro relatorio ao final dos 24 meses;
12. Anexar os documentos no pfoceéso fisico;
13."  Emitir parecer parcial;
14.  Aprovar no colegiado do departamento;
15.  Dar ciéncia ao avaliado (assinatura e data) no prazo de 5 dla contados a partir da
data da aprovagdo do relatorio;
16.  Solicitar o quarto relatdrio ao final dos 30 meses;
17.  Anexar os documentos no processo fisico;
18.  Emitir parecer parcial;
19.  Aprovar no colegiado do departamento;
20.  Dar ciéncia ao avaliado (assinatura e data) no prazo de 5 dias, contados a partir da

data da aprovagio do relatério;

Wik

Emitir parecer final e conclusivo;
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22.  Aprovar no colegiado do departamento (pode-se aprovar na mesma reunido em que
for aprovado o ultimo relatorio);
23.  Dar ciéncia ao avaliado (assinatura e ddta) no prazo de 5 dias, contados a partir da
data da aprovagéo do relatorio;

24, Encaminhar a CPPD antes do término do 31° més.

C. CPPD ‘ . i N y )

1. Quahﬁcar
% Analisar ¢ Emitir Parecer Final;
3. Aprovagdo do parecer em reunio.
D. PROGRAD ; % y
1. I—Iomo]ogarpu ndo o parecer da CPPD;
2 Oficializar a aprovagdo através de portaria;
3. Encaminhar o processo a unidade de origem.
E. Departamento / Comissio / SID.
i No caso de aprovagdo do periodo probatério, o processo permanéce até o fim do 36°

meés na unidade de origem, sob responsabilidade da Comissdo de Acompanhamento;
2 Apos o 36° més, encaminhar o processo a PRODEGESP;
3. Arquivamento na pasta funcional. : ;

a. Os prazos estipulados acima devem ser. conferidos e cumpridos, pelos orgdos de
lotagdo do docente. Observa-se ainda que os processos devem estar na CPPD antes do fim do 31°
meés do periodo probatorio (§ 2° do Art. 10).

b. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos podera implicar na instauragdo de
procedimento administrativo disciplinar (Art. 24).

1l A Comissdo fard uma analise final com base nos relatorios parciais previamente
aprovados indicando o resultado final do periodo probatorio (§ 1° do Art. 10).



